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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Meistern Sie komplexe Projekte sowie Prozesse 
systematisch und nachhaltig.

Mit der praxiserprobten DMAIC-Methode können 
Sie auch hochgradig anspruchsvolle Projekte erfolg-
reich durchführen. Dieser Kurs vermittelt Ihnen fun-
diertes Wissen über die DMAIC-Methode gemäß 
europäischer ISO 13053 Normschrift und amerika-
nischem ASQ-Standard. 

Neben den fachlichen Aspekten, die Sie für ein 
zielführendes Prozess- und Qualitätsmanagement 
benötigen, beinhaltet die umfangreiche Schulung 
auch Leadership-, Softskill- und Excel-Trainings.

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 4,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7358420

5.262 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei unserem Partner Helling & Storch 
ablegen.

Six Sigma Black Belt
PROJEKTMANAGEMENT

Kursinhalte

 z Inhalte Six Sigma White und Green Belt 
 z Six Sigma Black Belt (Hauptkurs)
 z Zeit-, Selbst- und Stressmanagement für  

Projektmanager*innen
 z MS Excel für Projektmanager*innen
 z Kommunikation für mehr Durchsetzungsver-

mögen
 z Führung und Personalverantwortung
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Projektmanagement
Spezialist*in

PROJEKTMANAGEMENT

Dauer: ca. 3,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7355020

4.950 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Machen Sie Projektmanagement zu Ihrem Spezial-
gebiet. 

Projektmanagementkenntnisse sind gefragter denn 
je. Im Rahmen dieser Maßnahme erhalten Sie eine 
umfangreiche Schulung in den international aner-
kannten Projektmanagementmethoden PRINCE2® 
(Foundation und Practitioner) und GPM (Basiszertifi-
kat) und werden optimal auf die Prüfungen und den 
praktischen Einsatz im Unternehmen vorbereitet.

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die PRINCE2®-
Zertifizierungsprüfungen (Foundation und Practi-
tioner) bei PeopleCert ablegen. Bei PM-Zert können 
Sie zudem die Prüfung für das GPM Basiszertifikat 
absolvieren.

Kursinhalte

 z PRINCE2® Foundation (Hauptkurs)
 z PRINCE2® Practitioner (Hauptkurs)
 z GPM Basiszertifikat (Hauptkurs)
 z Kommunikation für mehr Durchsetzungsver-

mögen
 z Zeit-, Selbst- und Stressmanagement für  

Projektmanager*innen
 z Führung und Personalverantwortung
 z MS Excel für Projektmanager*innen
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie, Ihr Projektmanagement einfacher und 
effektiver zu gestalten. 

Dieser Kurs behandelt nicht nur alle wichtigen The-
orien zum agilen Projektmanagement Framework 
Scrum, sondern vermittelt auch, wie Produkte in 
komplexen Rahmenbedingungen entwickelt wer-
den können.

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 1 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7355120

1.360 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifi-
zierungsprüfung zum Professional Scrum Master I  
online bei Scrum.org ablegen. Die Prüfung ist auf 
Englisch.

Scrum – Agiles Projektmanagement
PROJEKTMANAGEMENT

Kursinhalte

 z Die Regeln, Prinzipien und Rollen im Scrum
 z Prozesse, Nutzungsmöglichkeiten und Grund- 

lagen
 z Planung, Zieldefinierung und Teamentwicklung
 z Agile Praktiken und Beispiele
 z Gesetzmäßigkeiten, typische Probleme und 

Organisation
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Scrum – Agiles 
Projektmanagement  
und Design Thinking

PROJEKTMANAGEMENT

Dauer: ca. 2 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7404721

2.380 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie agiles Projektmanagement und kreative 
Produktentwicklung. 

In diesem Kurs erfahren Sie alle wichtigen Theorien 
zum agilen Projektmanagement Framework Scrum 
und wie Produkte in komplexen Rahmenbedingun-
gen entwickelt werden können. 

Als optimale Ergänzung dazu erhalten Sie einen 
umfassenden Einblick in den Design Thinking Ansatz 
zur Konzeptionierung neuer Ideen und Projekte.  
Sie lernen, wie Sie mithilfe von Kreativitätsmetho-
den Ideen und Produkte konkret ausarbeiten und 
schnell entwickeln können. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfungen zum Professional Scrum Master 
I und Scaled Professional Scrum online bei Scrum.
org ablegen. Die Prüfungen sind auf Englisch.

Kursinhalte

 z Die Regeln, Prinzipien und Rollen im Scrum
 z Prozesse, Nutzungsmöglichkeiten und Grund-

lagen
 z Planung, Zieldefinierung und Teamentwicklung
 z Agile Praktiken und Beispiele
 z Design Thinking Grundlagen
 z Scrum Skalierung – arbeiten in Teams
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Optimieren Sie Ihre Projektmanagementfähigkei-
ten.

Dieser Kurs vermittelt Ihnen die Inhalte der welt-
weit anerkannten Projektmanagementmethode 
PRINCE2®. Zu Beginn lernen Sie mit der PRINCE2® 

Foundation die theoretischen Grundlagen der 
Methode kennen, bevor Sie Ihr Wissen mit dem 
PRINCE2® Practitioner anwenden und vertiefen. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 3 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7361120

3.850 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfungen bei PeopleCert ablegen.

PROJEKTMANAGEMENT

Kursinhalte

 z PRINCE2® Foundation (Hauptkurs)
 z PRINCE2® Practitioner (Hauptkurs)
 z Zeit-, Selbst- und Stressmanagement für  

Projektmanager*innen
 z Kommunikation für mehr Durchsetzungsver-

mögen
 z Führung und Personalverantwortung
 z MS Excel für Projektmanager*innen

PRINCE2® Spezialist*in

Foundation + Practitioner PRINCE2® 
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

PRINCE2® Foundation
PROJEKTMANAGEMENT

Dauer: ca. 1 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7361220

1.270 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie, Ihre Projekte besser zu strukturieren 
und erfolgreich durchzuführen.

Dieser Kurs führt Sie in die theoretischen Grund-
lagen der weltweit anerkannten Projektmanage-
mentmethode ein und bereitet Sie optimal auf die 
Zertifizierungsprüfung vor. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei PeopleCert ablegen. 

Kursinhalte

 z PRINCE2® Foundation (Hauptkurs)
 z Zeit-, Selbst- und Stressmanagement für Pro-

jektmanager*innen

PRINCE2® 
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Gestalten Sie Ihr Projektmanagement flexibel. 

Dieser Kurs richtet sich an alle, die an Projektma-
nagement interessiert sind oder bestehende Fähig-
keiten ausbauen und vertiefen wollen. Sie erhalten 
fundiertes Wissen über die Anwendung agiler Vor-
gehensweisen in einer PRINCE2® Umgebung und 
lernen, Ihr Projektmanagement flexibel an neue 
Gegebenheiten anzupassen. 

Die Zertifikate  PRINCE2® Foundation und  PRINCE2 
Agile® Practitioner sind im Projektmanagement in-
ternational anerkannt und geschätzt.  

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 3 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7396821

3.710 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei PeopleCert ablegen.

PROJEKTMANAGEMENT

Kursinhalte

 z PRINCE2® Foundation (Hauptkurs)
 z PRINCE2 Agile® Practitioner (Hauptkurs)
 z Mehr schaffen in weniger Zeit
 z MS Project
 z MS Excel

PRINCE2 Agile® Spezialist*in

PRIPRINCE2 
Agile®
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

ITIL® 4 und IT-Sicherheit
PROJEKTMANAGEMENT

Dauer: ca. 1,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7425022

1.952,88 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Schaffen Sie mit ITIL® 4 einen Service mit Mehrwert 
für alle Beteiligten.

Von IT-Servicemanagement bis hin zu IT-Sicher-
heit, im Rahmen dieses Kurses erlangen Sie Grund-
kenntnisse über das ITIL® 4 Rahmenwerk, lernen 
Prozesse und Aktivitäten kennen und können be-
stehendes Wissen weiter vertiefen. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei PeopleCert ablegen. 

Kursinhalte

 z ITIL® 4 Foundation
 z IT-Sicherheit und Cyber Security im Alltag
 z Mehr schaffen in weniger Zeit
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Zert. Finanzbuchhalter*in
ACCOUNTING & RECHNUNGSWESEN

Dauer: ca. 3 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7362820

4.160 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Starten Sie Ihre Karriere in der Finanzbuchhaltung.  

Strategisches Finanzmanagement, Buchhaltung 
und Rechnungswesen: Dieser Kurs vermittelt Ihnen 
alle relevanten Inhalte der Finanzbuchhaltung. In 
Kooperation mit der Steuer-Fachschule Dr. Endriss 
werden Sie optimal auf die Prüfung sowie die An-
forderungen des Tätigkeitsbereiches vorbereitet.  

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung  bei der Steuer-Fachschule Dr. Endriss 
ablegen. 

Kursinhalte

 z Buchführung und Buchhaltungsorganisation
 z Jahresabschluss nach Handels- und Steuer-

recht
 z Grundlagen des Finanzmanagements
 z Einkommensteuer
 z Kosten- und Leistungsrechnung
 z Umsatzsteuer und Gewerbesteuer
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Bilanzbuchhaltung hat Zukunft! 

In diesem Online-Kurs lernen Sie die sieben Hand-
lungsfelder der Bilanzbuchhaltung kennen. Die 
Maßnahme beinhaltet den kompletten Lehrgang 
der Steuer-Fachschule Dr. Endriss und bereitet Sie 
optimal auf die Prüfung und anspruchsvollen Tätig-
keiten des Berufs vor.   

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Zugangsvoraussetzung: Kaufmännische oder ver-
waltende Berufsausbildung, Abschluss als Fach-
kaufmann*frau, Fachwirt*in, Betriebswirt*in oder 
Bachelor/Diplom einer anerkannten Hochschule 
und 1 Jahr Berufspraxis oder 5 Jahre Berufserfah-
rung im Finanz- und Rechnungswesen mit Bezü-
gen zu den Aufgaben in der Bilanzbuchhaltung

Dauer: ca. 7 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 5123920

8.473,14 (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung entweder bei der Steuer-Fachschule 
Dr. Endriss oder der IHK ablegen. 

ACCOUNTING & RECHNUNGSWESEN

Kursinhalte

 z Geschäftsvorfälle erfassen
 z Jahresabschlüsse aufbereiten
 z Betriebliche Sachverhalte steuerlich darstellen
 z Finanzmanagement
 z Kosten- und Leistungsrechnung
 z Internes Kontrollsystem
 z Kommunikation, Führung und Zusammenarbeit

Gepr. Bilanzbuchhalter*in (IHK)
Bachelor Professional in Bilanzbuchhaltung
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*Der Bildungsgutschein der Agen-
tur für Arbeit deckt 100% der Maß-
nahmekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Handlungsfeld 1 bis 7 nach Rahmenlehrplan der DIHK 

Lernen Sie die sieben Handlungsfelder der Bilanzbuchhaltung mithilfe renommierter Expert*innen der 
Steuer-Fachschule Dr. Endriss kennen. Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der Kontrolle Ihres Lern-
fortschritts. Sie können sich die für Sie relevanten Handlungsfelder aussuchen und sich somit optimal auf 
die IHK-Prüfung vorbereiten.

Geschäftsvorfälle erfassen und nach Rechnungs-
legungsvorschriften zu Abschlüssen führen

Kosten: 719,71 €* Dauer: 15 Tage

1

Jahresabschlüsse aufbereiten und auswerten

Kosten: 2.240,85 €* Dauer: 47 Tage

2

Betriebliche Sachverhalte steuerlich darstellen

Kosten: 1.345,71 €* Dauer: 28 Tage

3

Finanzmanagement des Unternehmens wahrneh-
men, gestalten und überwachen

Kosten: 1.932,39 €* Dauer: 41 Tage

4

Kosten- und Leistungsrechnung zielorientiert an-
wenden

Kosten: 641,12 €* Dauer: 13 Tage

5

Ein internes Kontrollsystem sicherstellen

Kosten: 145,13 €* Dauer: 3 Tage

6

Kommunikation, Führung und Zusammenarbeit 
mit internen und externen Partnern sicherstellen

Kosten: 568,51 €* Dauer: 4 Tage

7

ZFU-Zulassungsnr.: 5123920c
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Werden Sie Ansprechperson für alle Gehaltsfragen.

Dieser Kurs richtet sich an alle, die sich für den Auf-
gabenbereich der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 
interessieren oder bereits vorhandene Kenntnisse 
ausbauen und vertiefen wollen.

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 2,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7422322

3.054 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei der Steuer-Fachschule Dr. Endriss 
ablegen. 

ACCOUNTING & RECHNUNGSWESEN

Kursinhalte

 z Lohnsteuerrecht
 z Versteuerung
 z Kostenarten
 z Sozialversicherungsrecht
 z Versicherungspflichten und -arten
 z Arbeitsrecht
 z Arbeitsabschluss und Kündigung

Zert. Lohn- und
Gehaltsbuchhalter*in

��
��

����
����������������

��������������
���

����

����������



15

Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

ACCOUNTING & RECHNUNGSWESEN

Dauer: ca. 1 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7358620

1.740 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Behalten Sie Forderungen und Eingangsrechnun-
gen im Auge. 

Diese Maßnahme gibt Ihnen eine umfassende 
Einführung in die Debitoren- und Kreditorenbuch-
haltung. Sie erlangen theoretische sowie praxisre-
levante Kenntnisse über beide Tätigkeiten. Zudem 
erlernen Sie neben den wichtigsten Begriffen und 
Grundlagen auch Buchführungspflichten sowie 
Handels- und Steuerrecht. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei der Steuer-Fachschule Dr. Endriss 
ablegen. 

Kursinhalte

 z Bilanz
 z Erfolgskonten
 z Warenkonten
 z Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung
 z Buchführungspflichten nach dem Handels- und 

dem Steuerrecht

Debitoren- und Kreditoren- 
buchhalter*in 
Grundlagen
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

MEDIZIN & SOZIALES

Systemischer Coach

Dauer: ca. 2,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7432222

3.231,90 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie die Arbeit als systemischer Coach kennen.

Dieser Kurs richtet sich an alle, die Interesse an  
einer beratenden Tätigkeit haben und vermittelt 
Theorie, Praxiswissen, Methoden und Tools, die 
es für diesen Beruf braucht. Lektionen in syste-
mischer Gesprächsführung, Kommunikation und 
Stressbewältigung befähigen Sie dazu, unterneh-
mensintern sowie extern im Coaching zu arbeiten. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

Kursinhalte

 z Systemisches Coaching
 z Systemische Gesprächsführung im digitalen 

Umfeld
 z Stress effektiv bewältigen
 z Netzwerke aufbauen, Kontakte pflegen
 z Aktives Zuhören:  

Empathie in der Kommunikation
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

MEDIZIN & SOZIALES

Dauer: ca. 14 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 5134723

9.900,00 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

Vorbereitung auf die  
Heilpraktikerprüfung

Maßnahmebeschreibung 

Dieser Fernlehrgang richtet sich an Personen, die 
Ihr Fachwissen auf den aktuellen Stand bringen 
und sich für eine berufliche Tätigkeit im Bereich 
der Heilkunde qualifizieren möchten. Mittels des 
Kurses werden die Lernenden darauf vorbereitet, 
die Heilpraktikerprüfung vor einem deutschen Ge-
sundheitsamt abzulegen und nach bestandener 
Prüfung ihre berufliche Karriere in der Heilkunde 
anzutreten.

Kursinhalte

 z Aufbau und Funktionen von Zellen und Gewebe
 z Anatomische und physiologische Grundlagen 

des menschlichen Körpers
 z Symptome, Krankheiten und deren Behandlung
 z Live-Webinar zur Vorbereitung auf die mündliche 

Prüfung
 z Vor-Ort-Seminar für Untersuchungs- und  

Injektionstechniken
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie erfolgreiches Office-Management. 

Dieser Kurs richtet sich an alle, die im Verwaltungs-
bereich, Sekretariat, Vertrieb, etc. tätig sind oder 
in Zukunft sein wollen. Sie erhalten umfangreiche 
Einblicke in alle relevanten Bereiche des Office-
Managements sowie die wichtigsten Werkzeuge, 
Hard- und Softskills, um im Büro den Überblick zu 
behalten. 

Die Weiterbildung ist unabhängig von Branche, 
Größe oder strategischer Ausrichtung und öffnet 
Ihnen daher die Tür in die Büros der verschiedens-
ten Unternehmen.

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 1,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7392921

1.900,66 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

MARKETING & VERTRIEB

Kursinhalte

 z Gesamtpaket: Microsoft Office 365
 z Mehr schaffen in weniger Zeit
 z Effektiv kommunizieren
 z Bei Anruf Erfolg – Richtig telefonieren
 z Rhetorik für Fortgeschrittene: Professionelle 

Kommunikation
 z Homeoffice: Mehr Produktivität und  

besseres Selbstmanagement
 z Produktive Meetings planen und durchführen

Office Manager*in Wochenplanung

2022 | Aug | KW 34

08.00

11.00

14.00

17.00

MO DI MI DO FR
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

MARKETING & VERTRIEB

Dauer: ca. 2,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7354920

3.180 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Erreichen Sie online mehr: Kund*innen und Marke-
ting-Expertise. 

In diesem Online-Videokurs erhalten Sie einen um-
fangreichen Überblick über alle relevanten Berei-
che des Online Marketings. Mit den neu erlernten 
Strategien können Sie im Vorstellungsgespräch 
punkten und später im Job Ihre Zielgruppe durch 
wirkungsvolle Suchmaschinen-, E-Mail- und Social 
Media Kampagnen besser erreichen, den Erfolg 
analysieren und optimieren. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

Kursinhalte

 z Digitales Marketing von A-Z (Hauptkurs)
 z Online-Vertrieb: Erfolgreich Neukunden  

gewinnen
 z Wordpress für Anfänger 2022
 z Netzwerke aufbauen, Kontakte pflegen
 z Führung und Personalverantwortung
 z Mehr schaffen in weniger Zeit

Online Marketing
Manager*in
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Steigern Sie Ihre Vertriebskenntnisse und lernen 
Sie erfolgreich Verkaufen. 

Dieser Online-Kurs vermittelt Ihnen fundierte 
Kenntnisse in allen relevanten Bereichen des Ver-
kaufstrainings. Sie lernen grundlegende Vertriebs-
strategien für die professionelle Vorbereitung und 
den erfolgreichen Verlauf eines Verkaufsgesprächs. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 2 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7358520

2.239 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

MARKETING & VERTRIEB

Kursinhalte

 z Verkaufstraining (Hauptkurs)
 z Steigern Sie Ihren Verkaufserfolg
 z Verkauf an Geschäftskund*innen – B2B
 z Schlagfertigkeit bei der Preis-und Honorarver-

handlung
 z Netzwerke aufbauen

Vertriebsspezialist*in
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

WIRTSCHAFT & CONSULTING

Dauer: ca. 3,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7368620

4.827,68 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie, den Wandel erfolgreich zu begleiten. 

Change Management eröffnet Ihnen die Möglich-
keit, Umstrukturierungen zielführend und syste-
matisch zu planen und durchzuführen. 

Dieser Kurs für alle (angehenden) Führungskräfte  
und Berater*innen zeigt Ihnen, wie Sie um-
fassende bereichsübergreifende und inhaltlich 
weitreichende Veränderungen in einem Unter-
nehmen planen und umsetzen. Erleben Sie Per-
sonalmanagement als einen Kernprozess in  
Veränderungsprojekten und werden Sie mit Ihrer  
fachlichen Expertise Teil der Lösungsfindung.  

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

Kursinhalte

 z Change Management (Hauptkurs)
 z Intensivkurs Führung und Management
 z Mehr schaffen in weniger Zeit

Change Manager*in
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Erleben Sie Digitalisierung als Chance für die Wirt-
schaft und Ihre Karriere. 

In diesem Kurs lernen Sie die dynamische und kom-
plexe Umsetzung digitaler Arbeitsweisen in einem 
Unternehmen sowie das effiziente Management 
digitaler Wertschöpfungsprozesse und Ressourcen 
kennen. Neben IT-relevanten Kompetenzen gehö-
ren hierzu auch das Erkennen von Megatrends, 
der verantwortungsbewusste Umgang mit Daten 
sowie ethische und rechtliche Aspekte von Digita-
lisierung. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 2,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7372420

3.519,48 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von  
Lecturio ein institutsinternes Zertifikat. 

WIRTSCHAFT & CONSULTING

Kursinhalte

 z Digitalisierung in Unternehmen (Hauptkurs)
 z BWL für Nichtkaufleute: Jahresabschluss und 

Controlling
 z Methodengestützte Unternehmensanalyse mit 

MS Excel
 z Mehr schaffen in weniger Zeit
 z Führung und Personalverantwortung
 z Datenschutz für Führungskräfte

Digitalisierungsmanager*in
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

WIRTSCHAFT & CONSULTING

Dauer: ca. 3 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7366320

4.177,80 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Lernen Sie, Wertschöpfungsketten effektiv und effi-
zient zu gestalten. 

In einem zunehmend komplexen, sich dynamisch 
wandelnden Unternehmensumfeld ermöglicht LEAN 
Management, die Aktivitäten zur Wertschöpfung 
optimal aufeinander abzustimmen. 

Dieser Videokurs bietet Ihnen einen perfekten Ein-
stieg in die Welt des LEAN Managements und gibt 
Ihnen einen umfassenden Überblick über Kern-
prinzipien und wichtige Parameter der Wertschöp-
fungskette industrieller Güter.  

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs können Sie die Zertifizie-
rungsprüfung bei der LEAN Akademie® Deutschland 
ablegen. 

Kursinhalte

 z Einführung LEAN Management
 z LEAN Expert (Hauptkurs)
 z MS Project
 z Erfolgsfaktoren im Beruf
 z Mehr schaffen in weniger Zeit

LEAN Expert
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Maßnahmebeschreibung 

Werden Sie zu einer erfolgreichen Führungskraft. 

Dieser Kurs bereitet angehende Führungskräfte 
optimal auf die Herausforderungen und Aufga-
ben einer Führungsrolle vor. Sie lernen entschei-
dende Kompetenzen, um Abläufe in einem agilen 
Arbeitsumfeld reibungslos zu gestalten. Erleben 
Sie Personalmanagement als einen Kernprozess 
in Veränderungsprojekten, lernen Sie die Grund-
lagen gelingender Kommunikation und erfahren 
Sie mehr über Erfolgsfaktoren im Change Manage-
ment. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Dauer: ca. 4 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7370020

5.685,16 € (inkl. MwSt.)

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat. 

WIRTSCHAFT & CONSULTING

Kursinhalte

 z Intensivkurs Führung und Management  
(Hauptkurs)

 z Werden Sie zur Führungspersönlichkeit  
(Hauptkurs)

 z Leadership (Hauptkurs)
 z Intensivkurs Change Management (Hauptkurs)
 z Zeit-, Selbst und Stressmanagement
 z Kommunikation für mehr Durchsetzungsver-

mögen
 z Netzwerke aufbauen, Kontakte pflegen
 z Effektiv kommunizieren: Gesprächstechniken
 z Gekonnt auftreten und Wirkung zeigen

Führungskräftetraining
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

Dauer: ca. 3,5 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7427122

4.663,84 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Entwickeln Sie Ihre persönlichen Kompetenzen und 
lernen Sie, erfolgreich Personal zu verantworten 
und zu leiten.

Dieser Kurs richtet sich an Fach- und Führungs-
kräfte aus dem Bereich Human Resources, die ihre 
bisherigen Kenntnisse in modernem Personalma-
nagement ausbauen und vertiefen möchten. 

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Zugangsvoraussetzungen: Vorkenntnisse im Be-
reich der Personalarbeit, Personalführung oder 
Lohnbuchhaltung sind erforderlich. Auch Recrui-
ter*innen und Führungskräfte aus anderen Berei-
chen sind für den Lehrgang geeignet.

Kursinhalte

 z Recruiting und Bewerbungsmanagement
 z Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
 z Führung und Personalverantwortung
 z Mehr schaffen in weniger Zeit
 z Produktive Meetings führen
 z Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit
 z Homeoffice meistern
 z Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

 

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat.

WIRTSCHAFT & CONSULTING

HR Manager*in
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Der Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit deckt 100% der Maßnah-
mekosten.

Alle Kurse können in Voll- oder 
Teilzeit sowie als Module absol-
viert werden. 

Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

WIRTSCHAFT & CONSULTING

Dauer: ca. 3 Monate

ZFU-Zulassungsnr.: 7440523

4.367,20 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

Entwickeln Sie zielgerichtet Ihre Sozial- und Füh-
rungskompetenz.

Dieser Kurs richtet sich an Personen, die in der  
Personalentwicklung bzw. Personalführung tätig 
sind oder sein möchten. Er ist geeignet für Team- 
und Managementverantwortliche, Personal- und 
Organisationsverantwortliche, Personalberatende, 
Recruiter*innen, HR Manager*innen und (ange-
hende) Führungskräfte.

Multiple-Choice-Fragen unterstützen Sie bei der 
Kontrolle Ihres Lernfortschritts.

Kursinhalte

 z Personalentwicklung für (zukünftige)  
Führungskräfte

 z Leadership
 z 7 Führungsstile und die 5 Rollen einer  

Führungskraft
 z Führung und Personalverantwortung
 z Arbeitsrecht für Führungskräfte
 z Produktive Meetings führen
 z Schwierige Gespräche führen im Beruf:  

Konfliktmanagement
 z Auftreten und Wirkung zeigen
 z Stress effektiv bewältigen
 z Mehr schaffen in weniger Zeit

 

Informationen zur Prüfung 

Im Anschluss an den Kurs erhalten Sie von Lecturio 
ein institutsinternes Zertifikat.

WIRTSCHAFT & CONSULTING

Personalführung und 
Personalentwicklung
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Der Aktivierungs- und Vermittlungs-
gutschein der Agentur für Arbeit 
deckt 100% der Maßnahmekosten.Beginn: Jederzeit möglich

Schulungsort: Online

Auf einen Blick

COACHING

Dauer: ca. 1 Monate

AcadZert-Zulassung: C101350

1.860 € (inkl. MwSt.)

Maßnahmebeschreibung 

In dieser Maßnahme begleiten Sie erfahrene Coa-
ches durch den gesamten Bewerbungsprozess,  
simulieren Vorstellungsgespräche und unterstüt-
zen Sie in Ihrer persönlichen Entwicklung.

Neben der Analyse des lokalen Stellenmarktes und 
dem Überarbeiten Ihrer Bewerbungsunterlagen 
stehen vor allem Ihre Interessen und Ihr persön-
liches Potenzial im Mittelpunkt. 

Im Rahmen des Coachings lernen Sie, selbstbe-
wusst und proaktiv zu agieren, arbeiten Ihre fach-
lichen und persönlichen Kompetenzen heraus und 
legen individuelle Handlungsschritte fest, um sich 
neu auf dem Arbeitsmarkt zu orientieren. Durch 
ergänzende Online-Kurse erhalten Sie zudem neu-
este Kenntnisse in den Bereichen Persönlichkeits-
entwicklung, Zeit- und Motivationsmanagement 
sowie Kommunikation. 

Kursinhalte

 z Täglich aktualisierter, individueller Stellenlink
 z Individuelle Berufsorientierung und Analyse 

fachlicher und persönlicher Kompetenzen
 z Gemeinsame Erstellung ansprechender  

Bewerbungsunterlagen
 z Vorbereitung auf eigenständiges Bewerbungs- 

management mithilfe von Online-Kursen
 z Trainieren von Bewerbungssituationen und 

Vorstellungsgesprächen
 z Begleitung des Bewerbungsprozesses und 

Unterstützung durch regelmäßiges Updaten 
der Unterlagen

Online-Bewerbungscoaching
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Ihre Vorteile mit Lecturio

Flexibel lernen

Wenn Sie sich für eine Online-Weiterbildung mit Lecturio entscheiden, entscheiden Sie sich für Flexibilität, 
einen schnellen, garantierten Kursbeginn und eine große Auswahl an staatlich zugelassenen Lehrgängen.

Sie interessieren sich für eine unserer Maßnah-
men? Melden Sie sich jetzt an oder lassen Sie sich 
von unseren Bildungsexpert*innen zu Ihren Mög-
lichkeiten beraten. 

Kostenlose Demo oder 
Angebot anfragen 

bildungsgutschein@lecturio.de

0800 – 001 086 5

Sobald Sie sich für eine unserer Maßnahmen entschieden haben, er-
halten Sie direkt Zugriff auf die Online-Kurse und können auf Wunsch 
sofort mit Ihrer Weiterbildung beginnen. 

Garantierter Kursbeginn zu Ihrem  
Wunschtermin

Ob Projektmanagement, Accounting & Rechnungswesen, Marketing 
& Vertrieb oder Wirtschaft & Consulting, die Kurse von Lecturio decken 
eine breite Vielfalt an Themen und Fachbereichen ab. Zudem sind die 
Lehrgänge staatlich geprüft und zugelassen durch die ZFU (Staatliche 
Zentralstelle für Fernunterricht). 

Große Auswahl an staatlich zugelassenen  
Lehrgängen

Mit Online-Kursen von Lecturio können Sie jederzeit und überall lernen 
– zuhause, auf der Arbeit oder im Homeoffice. Sie brauchen lediglich 
einen Laptop oder PC mit Internetanschluss.

mailto:bildungsgutschein@lecturio.de
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Geförderte Weiterbildung 
für Unternehmen
Investieren Sie in die Zukunft Ihres Unternehmens mit der  
Qualifzierungsoffensive des Bundes

Förderbare Kurse mit Lecturio

Seit 2019 regelt das Qualifizierungschancenge-
setz die geförderte Weiterbildung in Unternehmen 
durch die Arbeitsagentur. Es dient der finanziellen 
Entlastung von Unternehmen, die ihre Mitarbei-
tenden weiterbilden wollen. Der Arbeitslohn sowie 
die Kosten für die Weiterbildung werden mit bis zu 
100% bezuschusst.

Das Qualifzierungschancengesetz 
als Unterstützung digitaler Trans-
formation

Meistern Sie mit der staatlich geförderten Weiter-
bildung von Lecturio Herausforderungen wie Struk-
turwandel, Fachkräftemangel und Digitalisierung. 
Profitieren Sie zudem von den Förderprogrammen 
der Bundesagentur für Arbeit speziell für Kurzarbei-
tende.

Zuschüsse zum Arbeitsentgelt von Angestellten 
während einer qualifizierten Weiterbildung

 z Bis zu 75 % (weniger als 10 Mitarbeitende)
 z Bis zu 50 % (10 - 249 Mitarbeitende) 
 z Bis zu 25 % (ab 250 Mitarbeitenden)

Zuschüsse zu den Weiterbildungskosten

 z Bis zu 100 % (weniger als 10 Mitarbeitende)
 z Bis zu 50 % (10 - 249 Mitarbeitende)
 z Bis zu 25 % (250 - 2.499 Mitarbeitende)
 z Bis zu 15 % (ab 2.500 Mitarbeitenden)

Diese Zuschüsse sind möglich

Gerne unterstützen wir Sie bei der Beantragung der Fördergelder.  
Lassen Sie sich jetzt beraten!



Käthe-Kollwitz-Str. 1, D-04109 Leipzig 
E-Mail bildungsgutschein@lecturio.de 
Tel. 0800 - 001 086 5

Lecturio ist eine zentrale Wissensplattform, die 
Online-Kurse zur Verfügung stellt. Mit einer vielfäl-
tigen Themenauswahl und Expert*innen, die neu-
artige Lehrmethoden implementieren, wird lebens-
langes Lernen jetzt ganz einfach! 

Besuchen Sie uns auf:

Lecturio GmbH

www.lecturio.de/weiterbildung- 
mit-bildungsgutschein

mailto:bildungsgutschein@lecturio.de
https://www.lecturio.de/weiterbildung-
mit-bildungsgutschein
https://www.lecturio.de/weiterbildung-
mit-bildungsgutschein
https://www.linkedin.com/company/386691
https://www.xing.com/pages/elearning-lecturiogmbh
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